ZASADY

nakladania s finanénymi prostriedkami Obce Velka Paka

Obecné zastupitel'stvo vo Velkej Pake na zaklade § 11 ods. 4 pism. a) zakona SNR ¢C.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v plathom zneni vydava nasledovné Zasady nakladania
s finanénymi prostriedkami Obce Velka Paka

) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tieto zasady upravuju vsulade s platnou pravnou Upravou postavenie, funkciu
a zostavovanie rozpoc¢tu Obce Velka Paka atiez pouzivanie rozpoctovych prostriedkov
v sulade s ustanovenim § 7 a8 zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v platnom zneni a zdkona NR SR &. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej
samospravy v plathom zneni a zakona NR SR ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy v plathom zneni.

2. Tieto zasady dalej podrobne upravuju zasady hospodarenia a nakladanie s finanénymi
prostriedkami Obce Velka Paka a tiez zasady nakladania s finanénymi prostriedkami pri
pohosteni, obCerstveni a daroch.

3. Tieto zasady upravuju tiez prostriedky kontroly rozpo¢tu Obce Velka Paka.

ROZPOCET OBCE

Clanok 2
Uvodné ustanovenia

1. Zakladom finanéného hospodarenia Obce Velka Paka je rozpolet obce, ktory sa zostavuje
na obdobie jedného kalendarneho roka (§ 9 ods. 1 zakona NR SR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v platnom zneni).

2. Rozpocet obce sa zostavuje v sulade s platnou pravnou upravou na obdobie najmenej
troch rozpoctovych rokov (§ 9 zakona €. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemne;j
samospravy v platnom zneni).

3. Rozpocet musi vyjadrovat ekonomicku samostatnost Obce Velka Paka (§ 4 ods. 3 zdkona
€. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v platnom zneni).
Clanok 3
Rozpocétovy proces

1. Na spracovani rozpoctu Obce Velka Paka sa podielaju jednotlivé organy samospravy obce
a tiez organy obecného zastupitelstva v rozsahu uvedenom v tychto zasadach.



Pbsobnost jednotlivych subjektov pri vypracovani rozpoctu obce je nasledovna:

a) komisie obecného zastupitel’stva
- sustreduju pozZiadavky na cerpanie rozpoétu od obyvatefov obce, od pravnickych
a fyzickych os6b ako aj od zamestnancov pracujucich na obecnom urade,
- posudzuju tieto poziadavky najma z hladiska:
- prinosu pre obec
- ochrany a tvorby zivotného prostredia
- finanénych moznosti obce v rozpo&tovom roku
- odporucaju obecnému zastupitel'stvu a starostovi navrhy na zahrnutie do rozpoctu obce,
vybrané priority, ktoré vyplyvaju z posudenia poZiadaviek,
- navrhuju koncep&né rieSenia zavaznych problémov obce,
- vypracovavaju v ramci svojej pdsobnosti navrh rozpoctu obce.

b) starosta obce

- posudzuje rozpoc&tové poziadavky najma z hladiska ich prinosu pre obec a jeho rozvoj,
ochrany a tvorby Zivotného prostredia, verejnoprospesnych sluzieb

- odporuca obecnému zastupitel'stvu na zahrnutie do rozpoctu obce vybrané priority, ktoré
vyplyvaju z posudenia pohladavok

- navrhuje koncepé&né rieSenia zavaznych problémov obce

- prerokovava zaverecny ucet obce

- riadi rozpoctovy proces

c) obecné zastupitel'stvo

- urCuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a majetkom Statu zverenym
obci, kontroluje hospodarenie s nim, schvaluje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy
rok vratane pozmeriujucich navrhov, zmeny rozpoc&tu a pouZitie rezervného fondu

- kontroluje finanéné a programové plnenie rozpoctu obce

- schvaluje zavereCny ucCet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpodtovych pefiaznych
fondov, o pouziti prebytku rozpocétového hospodarenia a o spbsobe uUhrady schodku
rozpoc¢tového hospodarenia

- rozhoduje o prijati uveru alebo p6zicky

- schvaluje a rozhoduje o zdruzovani prostriedkov obce.

Obecny urad zabezpeCuje organizaCné a materialno-technické ukony suvisiace
s vypracovanim navrhu rozpoc¢tu obce na prislusny rok. Za tymto u€elom najma:
- sustreduje poziadavky na zahrnutie do rozpoctu od fyzickych a pravnickych oséb,
predklada ich jednotlivym komisiam,
- zabezpecluje odborné podklady a dalSie pisomnosti potrebné na spravne a upiné
spracovanie rozpodtu obce,
- zabezpecuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusnym organom
v sulade s osobithou pravnou upravou
- vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,
- na poziadanie spracuva jednotlivé podkladové materialy, rozbory a pod.
- vypracovava monitorovacie spravy, hodnotiace spravy a zaverecny ucet obce.

Pri spracovani rozpoctu vSetky uvedené subjekty musia zohladfiovat potreby finanénych

prostriedkov na dokonlenie (resp. dokonCovanie) rozpoctovych stavieb a uloh
z predchadzajuceho obdobia.

Clanok 4
Rozpocet obce

Obec zostavuje a schvaluje svoj rozpocet a podla neho hospodari.



Rozpocet obce sa zostavuje v sulade s platnou pravnou Upravou najmenej na tri
rozpoctové roky ako tzv. viacro¢ny rozpocet.

. Viacrogny rozpocet obce tvori:

a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok

b) rozpocet obce na rok nasledujuci po prisluSnom rozpo&tovom roku

c) rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podla
pismena b)

d) rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpocte obce sa uplatriuje
rozpoctova klasifikacia v sulade s osobitnym predpisom a programova klasifikacia.

Rozpocet obce sa vnutorne &leni na:
a) Cast, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (dalej len ,bezny rozpodget*)
b) Cast, ktora obsahuje kapitalové prijmy a kapitalové vydavky (dalej len ,kapitalovy
rozpocet®)
c) Cast finanénych opatreni.

Rozpocet obce sa navonok €leni podla programovej Struktury.

Rozpoclet obce sa podla odseku 4 zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Obec je
povinna zostavit’ svoj beZzny rozpoCet ako vyrovnany alebo prebytkovy; kapitalovy rozpocCet
sa moze zostavit ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt zostatkami finanénych
prostriedkov obce z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je tento
schodok kryty prebytkom bezného rozpoctu v prislusnom rozpoctovom roku. Ak je bezny
rozpocCet alebo kapitalovy rozpoc€et zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného
rozpoctu pouzit na Uhradu navratnych zdrojov financovania.

Clanok 5
Prijmy a vydavky rozpoctu

1. Rozpocet obce obsahuje:

a) prijmy a vydavky spojené s ¢innostou samospravy obce
b) finan¢né vztahy k Statnemu rozpoctu
c) finan¢né vztahy k pravnickym a fyzickym osobam.

2. Prijmy rozpoctu obce su:

a) podiely na daniach v sprave Statu podla osobitného predpisu

b) vynosy miestnych dani a poplatkov podla osobitného predpisu

c) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z Cinnosti
obce a jeho rozpoctovych organizacii

d) vynosy z finan€nych prostriedkov obce

e) sankcie za porusenie finan¢nej discipliny ulozené obcou

f) dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech obce

g) dotacie zo Statneho rozpocCtu na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej
spravy v sulade so zakonom o Stathom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok
a dotacie zo Statnych fondov

h) iné prijmy ustanovené osobitnym predpisom

3. Obec mbze na plnenie svojich uloh pouzit’ aj:
a) navratné zdroje financovania
b) prostriedky z mimorozpoctovych periaznych fondov

4. Dotacie zo Statneho rozpoCtu podla zakona o Statnom rozpodlte na prislusny
rozpocCtovy rok sa poskytuju obci na vykon samospravnych funkcii a na preneseny
vykon Statnej spravy.



5. Vydavky rozpoctu obce su:

a) zavazky, ktoré vyplyvaju pre obec z povinnosti ustanovenych zakonmi

b) vydavky na vykon samospravnych funkcii upravenych osobitnymi predpismi

c) vydavky na preneseny vykon Statnej spravy podla osobitnych predpisov

d) vydavky spojené so spravou, s udrzbou a rozvojom majetku obce a majetku
prenechaného na plnenie uUloh podla osobitnych predpisov a zavazky prijaté
v ramci spoluprace sinymi obcami alebo pripadne s dalSimi subjektmi na
zabezpecenie uUloh vo svojej pbsobnosti vratane vydavkov na spolo€nu €innost

e) uhrada urokov z prijatych poziciek a uverov

f) iné vydavky ustanovené osobitnymi predpismi.

6. ZrozpoCtu obce sa mdzu poskytovat dotacie pravnickym osobam, a to na konkrétne
ulohy a akcie vo verejnom zaujme alebo v prospech Uzemia obce Velka Paka.

7. Pravnickym osobam neuvedenym v odseku 6 a fyzickym osobam — podnikatelom,
resp. zdruzeniam pravnickych a fyzickych oséb, ktori maju sidlo alebo trvaly pobyt na
uzemi obce alebo ktoré pbsobia, vykonavaju Cinnost na uzemi obce, alebo poskytuju
sluzby obyvatelom obce, mbzZe obec poskytovat dotacie za podmienok ustanovenych
tymto vSeobecne zavaznym nariadenim len na podporu vSeobecne prospesnych
sluzieb, vSeobecne prospesdnych alebo verejnoprospesnych ucelov, na podporu
podnikania a zamestnanosti.

8. Vrozpolte obce na prislusny rozpoctovy rok sa prostriedky podla odseku 6 a 7
rozpoc€tuju na konkrétnu akciu, ulohu alebo ucel pouZitia prostriedkov. Podliehaju
ro¢nému zuctovaniu s rozpoc¢tom obce.

Clanok 6
Pouzitie rozpoctovych prostriedkov

Rozpoctové prostriedky sa mbzu pouzit' len do konca rozpo&tového roka a to len na ucely,
na ktoré boli uréené rozpoctom obce.

Prebytok hospodarenia rozpo¢tu obce mozno previest do mimorozpoc¢tového penazného
fondu obce alebo do rozpoctu obce na dalSi kalendarny rok.

Pripadny schodok svojho hospodarenia obec vyrovnava poc€as rozpoctového roka
zmenami vo svojom rozpocte.

Za efektivne a hospodarne vyuZivanie rozpoc&tovych prostriedkov zodpoveda starosta.
Starosta je povinny jedenkrat polro¢ne podat spravu o Cerpani rozpoltu obecnému
zastupitel'stvu.

Ak v priebehu kalendarneho roka vznikne potreba uhrady, ktora nebola (nie je) uvedena
Vv rozpocte obce, mozno ju realizovat len jednym z nasledovnych spdsobov:
a) hospodarnejSim plnenim uloh v ramci uréeného rozpoctu,
b) z inych zdrojov (uver, zdruZenia prostriedkov a pod.),
c) rozpoctovym opatrenim,
d) odsunutim platby iného — menej naliehavého vydavku, pokial to nie je v rozpore
s riadnou ¢innostou obce, pritom je obec povinna prednostne zabezpedit' krytie
vSetkych zavazkov, ktoré pre fiu vyplyvaju zo zdkonov,
e) zrezervy rozpocCtu obce.

V ojedinelych a naliehavych pripadoch méze starosta obce bez suhlasu obecného
zastupitelstva pouzit finanéné prostriedky v jednotlivom pripade do vySky 1 000 EUR.
O pouziti finanénych prostriedkov musi starosta bezodkladne oboznamit obecné
zastupitel'stvo.



10.

Spbsoby uvedené pod pismenom a) a d) mbze realizovat starosta obce vo vyluénej
pravomoci. Spésoby uvedené pod pismenom b) a c) schvaluje obecné zastupitel'stvo na
navrh starostu s vynimkou pripadu uvedeného v ods. 7 tohto ustanovenia.

Rozpoctovymi opatreniami pre ucely tychto zasad su:
- presun rozpoctovych prostriedkov vramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a celkové vydavky,
- povolené prekroCenie vydavkov pri dosiahnuti vy$3ich prijmov,
- viazanie rozpoctovanych prostriedkov.

Starosta obce je opravneny samostatne po prejednani s obecnym zastupitelstvom
realizovat' presuny rozpoctovych prostriedkov v ramci rozpoétu do vysky 1 000 EUR, pokial
je zrejmé, ze ide o plnenie naliehavych uloh.

Obecné zastupitelstvo pri schvalovani rozpoétu obce kazdoroCne ur€i rozsah viazania
rozpocCtovych prostriedkov. Viazanie rozpoctovych prostriedkov je C&asové a vecné
obmedzenie ich pouzitia.

Obec je povinna prednostne zabezpedit krytie vSetkych zavazkov, ktoré pre fu vyplyvaju
Z plnenia povinnosti ustanovenych inymi zakonmi.

Obec je povinna zaviest ozdravny rezim a nutenu spravu za podmienok uvedenych
v platnej pravnej uprave (§ 19 zakona €. 583/2004 Z.z.).

Clanok 7
Zaverecny ucet a uctovna zavierka

ZavereCny ucet Obce Velka Paka obsahuje vysledky rozpocétového hospodarenia obce,
vratane vysledkov hospodarenia zriadenych penaznych fondov.

Zaverelny ucet obce prerokuje obecné zastupitel'stvo najneskér do 6 mesiacov po uplynuti
rozpocCtového roka. Navrh zavere¢ného ucCtu vypracuva starosta v sucinnosti s obecnym
uradom.

O pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spésobe uhrady schodku rozhodne
obecné zastupitel'stvo pri prerokovani zavere¢ného uctu.

Prerokovanie zavereéného uctu obce sa uzatvara jednym z tychto vyrokov:
a) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje bez vyhrad
b) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje s vyhradami.

V pripade uzatvorenia prerokovania zavere¢ného uctu s vyhradami obecné zastupitelstvo
prijme opatrenia na napravu zistenych nedostatkov.

Obec je povinna dat si overit hospodarenie za predchadzajuci rozpoc¢tovy rok auditorom.

Clanok 8
Rozpoctove provizérium

Ak rozpoc€et obce na nasledujuci rozpoctovy rok neschvali obecné zastupitelstvo do 31.
decembra bezného roka, hospodari obec podla rozpoltu obce predchadzajiuceho
rozpoctového roka, pricom vydavky uskutoénené pocas rozpoctového provizéria nesmdu
v kazdom mesiaci rozpoctového roka prekrocit 1/12 celkovych vydavkov rozpoctu obce
predchadzajuceho rozpoctového roka.



2. Rozpoctové prijmy a vydavky uskutoCnené poCas rozpocCtového provizéria sa zudtuju
s rozpoc&tom obce po jeho schvaleni v obecnom zastupitelstve.

Clanok 9
Penazné fondy obce

1. Obec mbze vytvarat vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi penaznych
fondov moézu byt najma:
a) prebytok hospodarenia rozpoctu za uplynuly rok
b) zostatky tychto fondov z minulych rokov

2. Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaju. O pouziti pefaznych fondov
rozhoduje obecné zastupitelstvo.

3. Prostriedky svojich pefiaznych fondov pouziva obec prostrednictvom rozpocétu okrem
prevodov medzi jednotlivymi penaznymi fondmi navzgjom a okrem pripadov, ked sa
prostriedky pefiaznych fondov pouziju len na vyrovnanie ¢asového nesuladu medzi
prijmami a vydavkami v priebehu rozpoctového roka.

Clanok 10
Rezervny fond

1. Obec vytvara rezervny fond vo vyske, ktoru odsuhlasi obecné zastupitelstvo po schvaleni
zaverecného uctu za predchadzajuci rok.

2. Minimalny ro¢ny pridel do rezervného fondu je 10 % prebytku hospodarenia prislusného
rozpocCtového roka.

3. Rezervny fond mozno pouzit’ na:
a) uhradu schodku kapitalového rozpoctu
b) na splacanie navratnych zdrojov financovania
c) vydavky nevyhnutné k odstraneniu resp. k predchadzaniu zivelnych pohrdm a havarii.

4. Rezervny fond mozno pouzit aj na vyrovnanie Casového nesuladu medzi prijmami
a vydavkami obce za podmienky, Ze do konca rozpoc¢tového roka budu pouZité finanéné
prostriedky v plnej vySke do rezervného fondu vratené.

Clanok 11
Socialny fond

1. Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu do vysky 1,5% z celkového objemu
skuto€ne vyplatenych miezd v beZznom roku, zo zostatku prostriedkov socialneho fondu

vvvvv

2. Poutzitie socidlneho fondu dohodne zamestnavatel a odborovy organ v kolektivnej
zmluve.



Clanok 12
Hlavny kontrolér obce

1. Hlavny kontrolor ma osobitné postavenie v ramci nakladania s finanénymi prostriedkami.

2. Na useku rozpoctu obce plni najma tieto ulohy:
- vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu,
- vypracuva odborné stanoviska k navrhu zavere¢ného uctu,
- kontroluje plnenie uloh na useku Cerpania rozpoctu,
- odsuhlasuje pouzitie finanénych prostriedkov poas ozdravného reZzimu v obci.

3. Vysledky svojej kontrolnej €innosti kontrolér predklada obecnému zastupitel'stvu.

Clanok 13
Porusenie rozpoctovej discipliny

1. PoruSenim rozpoctovej discipliny je neopravnené pouzitie alebo zadrZanie prostriedkov
rozpoctu obce. Za porudenie rozpoctovej discipliny sa povazuje aj nedodrzanie podmienok,
za ktorych sa rozpodctové prostriedky poskytli.

2. Subjekty, ktoré porusili rozpoctovu disciplinu, su povinné realizovat odvod a zaplatit
penale v sulade s osobitnou upravou.

3. Odvod a penale za neopravnené pouzitie a zadrzanie prostriedkov rozpoc€tu obce uklada
a vymaha prisludny organ obce. Ukladanie a vymahanie odvodu a penale sa riadi zakonom
€. 71/1967 Zb. o spravnom konani v platnom zneni.

Clanok 14
Prostriedky na pohostenie, obCerstvenie a dary

1. Vydavky na pohostenie a obCerstvenie sa povazuju za opravnené, v pripade ze boli
poskytnuté:

- pri oficidlnych navstevach (jedna sa o tuzemsku alebo zahraniénu delegéciu, ktora
prerokuva so zastupcami obce dblezité spoloCenské alebo hospodarske otazky)

- u€astnikom pracovnych jednani, pri rokovaniach

- pri beznych pracovnych jednaniach, konferenciach ainych pracovnych
prilezitostiach (rokovaniach), pracovnych poradach starostu obce s ucastnikmi
jednania, ktori nie su pracovnikmi obce

- pri pracovnych zasadaniach obecnych komisii a obecného zastupitel'stva.

Pri pracovnhom konani, ktoré trva do 6 hodin, poskytne sa obcerstvenie a pohostenie
maximalne do vysky 10 Eur na 1 ucastnika, pri trvani nad 6 hodin poskytne sa obCerstvenie
a pohostenie maximalne do vysky 15 Eur na 1 UCastnika jednania.

Za obcerstvenie sa povazuje kava, €aj a iné nealkoholické napoje (vo vynimo¢nych pripadoch
alkoholické napoje — pivo, vino, destilaty), jedlo podra povahy a dizky trvania akcie. Vydavky
na obCerstvenie schvaluje starosta obce.

2. Dary upomienkového charakteru mozno poskytnut’:
- tuzemskej alebo zahranicnej delegacii, ktora prerokuva so zastupcami obce dolezité
spoloCenské a hospodarske otazky, do vysky 50 Eur,
- pri prilezitosti prvého odchodu do déchodku zamestnancom obce v trvalom pracovnom
pomere penazna odmena alebo dar do vySky 100 €,



- osobam reprezentujucim obec v oblasti hospodarskeho, kultirneho a spoloenského
zivota a Sportu penazna odmena alebo dar do vysky 100 € na jednu osobu.

O poskytnuti daru a jeho hodnote rozhoduje starosta obce.

3. Za dar sa nepovazuje poskytnutie drobnych predmetov za ucelom reklamy, propagacie
a upomienky, napr. ceruzky, pera, odznaky, kalendare, poznamkové bloky ainé
upomienkové predmety s ozna¢enim Obce Velka Paka.

4. Za hospodarenie s prostriedkami urenymi na pohostenie, obc¢erstvenie a dary zodpoveda
starosta obce. Obec Velka Paka méze Cerpat finanéné prostriedky na reprezentacné
a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v rozpocte obce na prislusny rozpoc&tovy rok pri
zachovani maximalnej hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti ich pouzitia.

5. VSetky vydavky na pohostenie, obCerstvenie a dary sa musia riadne vyuctovat a to tak,
aby zo Specifikacie vydavkov bolo zrejmé, Ze ustanovenia tychto zasad boli dodrzané.

Clanok 15
Spoloc¢né a zavereéné ustanovenia

1. Navrhy rozpoctu obce a zavereCného uctu musia byt pred schvalenim uverejnené aspon
15 dni na uradnej tabuli v obci prip. inym vhodnym spdsobom.

2. Tieto zasady su zavazné pre vSetkych zamestnancov Obce Velka Paka.
3. Zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje Obecné zastupitelstvo vo Velkej Pake.

4. Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zastupitelstvo vo Velkej Pake dna 27.07.2015
uznesenim €. ../2015

5. Tieto ,Zasady nakladania s finanCnymi prostriedkami Obce Velka Paka“ nadobudaju
ucinnost 15. diiom odo dra jeho vyvesenia na uradnej tabuli obce.

Ivan Senan v.r.
starosta obce

Zverejnené pred schvalenim dria 13.07.2015

Schvalené obecnym zastupitelstvom dria 27.07.2015 uznesenim ¢. ../2015

Vyvesené dnia .......... 2015

Zvesené dna ........... 2015






