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Starosta obce Velka Paka v sulade s § 13 ods. 4 pism. d) Zakona SNR ¢. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava tento

Organizaény poriadok Obecného uradu
Velka Paka

Clanok 1

Obecny urad vo Velkej Pake je vykonnym organom obecného zastupitelstva
a starostu. Obecny urad zabezpecuje organiza¢né a administrativne veci obecneého

zastupitelstva a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitelstvom.

Obecny urad zabezpecuje najma:

- pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva a je podatelfou

a vypraviiou pisomnosti obce

- odborné podklady ainé pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva obecnej

rady (ak je ustanovena) a komisii

- vypracuva pisomné vyhotovenia véetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom

konani
- vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia starostu.

Clanok 2

Okrem zabezpedovania uloh obecnej samospravy, obecny urad pini aj niektoré
prenesené Ulohy miestnej Statnej spravy. Su to ulohy a kompetencie dané konkrétnymi

zakonmi SR, ktoré je potrebné plnit na tzemi obce v tychto oblastiach:
- financie a sprava majetku
- rozvoj podnikania, ochrana spotrebitela
- doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie
- regionalny rozvoj
- pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster
- stavebny urad
- Zivotné prostredie
- verejné obstaravanie
- &kolstvo, mladez, telesna kultura
- kultara
- socialna politika
- ochrana pred poziarmi
- civilna ochrana a krizove riadenie
- obrana statu
- staznosti a kontrola v obci.

Clanok 3

Pracu obecného uradu organizuje starosta obce.

Clanok 4

Organizaény poriadok obecného uradu vymedzuje jeho vnutornu organizaciu,
zodpovednost ~aramcové pracovné naplne jednotlivych  organizatnych  Utvarov
a zamestnancov tak, aby obecny Grad mohol kvalitne a efektivne zabezpecovat vsetky

ginnosti spojené so Zivotom a rozvojom obce.



Clanok 5

Na obecnom urade je dvojstuprnové riadenie:
1.) starosta obce
2.) odborni zamestnanci

) Clanok 6
Clenenie a ulohy organizaénych utvarov obecného uradu

Obecny urad sa vnutorne ¢leni na tieto utvary:

1)

Ekonomika, financie, majetok obce

uctovnictvo

fakturacia, finan¢né operacie

vykazy a Statistika

majetok a inventarizacia, evidencia

finanéné operacie medzi obcou a $kolami a prispevkovymi organizaciami
vedenie personalnej a mzdovej agendy.

matricna agenda

Stavebny urad, evidencia nehnutelnosti, dane a poplatky
ginnost na useku Uzemného planu a stavebného poriadku
spolupraca s katastrom nehnutelnosti

evidencia nehnutelnosti v obci, evidencia domov a stavieb

ginnost na Useku majetkovo-pravnych vztahov

ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych tprav

vypracovanie programov pre investicne granty

evidencia a zabezpe&ovanie miestnych dani a poplatkov

evidencia obyvatelstva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy

evidencia a vybavovanie socialnych pomoci, opatrovatelské sluzby
evidencia podnikatelov, Zivnostnikov a podnikatelskych prevadzok
zabezped&ovanie zakona o ochrane osobnych udajov

vymahanie pohladavok a nedoplatkov

hotovostny platobny styk, vedenie pokladne.

Kultura, ZPOZ, projekty

prevadzka Kultirneho domu — prenajom priestorov a ubytovacej Casti
ginnost na useku ZPOZ

zabezped&ovanie kulturnych podujati organizovanych obcou

evidencia a vybavovanie socialnej pomoci, opatrovatelska sluzba
evidencia staznosti a podnetov od obCanov

evidencia priestupkov a stdnych rozhodnuti

¢innost na useku CO

kontrola spravnosti cerpania dotacii poskytnutych obcou
zabezpe&ovanie agendy suvisiacej s projektami EU a dotacii zo $tatnych institucii
archivacia vsetkych dokladov.

Udrzba a verejna zelen

udrzba nehnutelnosti v majetku obci
starostlivost o zelen v katastri obecného uradu
sprava zberného dvora

Zakladna skola
prevadzka zakladnej skoly - |. stupen vratane druziny



6) Materska skola
- prevadzka materskej $koly pre deti vo veku od 3 do 6 rokov

7) Skolska jedalen pri ZS a MS

- nakup potravin

- priprava jedal a ich vydavanie

- spracovanie jedalnych listkov

- vedenie pokladne a pokladni¢ného dennika

Clanok 7
Sugastou tohto organizaéného poriadku je aj organizatna schéma obecného uradu
a pracovné naplne jednotlivych Usekov ako aj personalne obsadenie funkcie a zloziek

obecného uradu vo Velkej Pake.

Tento organiza&ny poriadok Obecného Uradu vo Velkej Pake zobralo na vedomie Obecné
zastupitelstvo na svojom zasadnuti dha 13. 9. 2012.

Organizaény poriadok nadobuda ucinnost diiom 1. 10. 2012

Vo Velkej Pake dna 24.8.2012

Prilohy:  Organiza¢na schéma obecného uradu vo Velkej Pake
Pracovné naplne pracovni¢ok obecného uradu



